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1. Uvod

Mobilni aplikaci si mlZete stdhnout do svého mobilniho telefonu nebo tabletu z
pfislusného obchodu. Pfejdéte na Google Play (Obchod Play) pro Android, App Store pro
Iphone nebo Windows Store pro Windows Phone a dejte vyhledat aplikaci Bakalafi OnLine.

Po jeji instalaci zapiste adresu https://zschvalsiny.bakalari.cz nebo vyhledejte nasi Skolu a
adresa se zapiSe automaticky, zadejte uZivatelské jméno a heslo, které vam bylo ptedano
Skolou.

Mobilni aplikace slouzi hlavné k rychlému zjisténi novych zndmek, informaci na nasténce apod.,
pro vyssi komfort a vice informaci je dobré pouzivat webovou aplikaci, ke které se vztahuje
tento navod.

Webovou aplikaci si oteviete v internetovém prohlize¢i na adrese
https://zschvalsiny.bakalari.cz . K ptFistupu mlZete samozfejmé pouZivat vSsechna zafizeni,
ktera maji internetovy prohlize¢ — pocita¢, notebook, telefon nebo tablet.

2. Webova aplikace - pouziti

Do internetového prohlizeCe zadejte stranku https://zschvalsiny.bakalari.cz, pfipadné
vyuZzijte odkaz na strankach skoly (https://www.zschvalsiny.cz -> odkaz ,Bakalari“

Dolmenty

(3 BAKALARI

Zadejte uzivatelské jméno a heslo (obdrzite od tfidniho ucitele)
28 a MSChvaltSiny

*  uzivatelské jméno ve tvaru Xxxxxyyyyy je vygenerovano
systémem, kde Xxxxx je pocatek pfijmeni a yyyyy je nahodny
Ciselny kéd — napf.: Hlava35286 (jméno nelze ménit!)

/-

2epamuiet *  heslo je kombinace Cisel a pismen ndhodné vygenerovanych
systémem



V pfipadé, Ze mate vice déti na nasi Skole, mizZete si vice Uctli propojit v jeden. Po
pfihlaseni se budete moci jednoduse mezi sourozenci prepinat:

* prihlaste se do webové aplikace na adrese https://zschvalsiny.bakalari.cz
do jednoho z vasich uctd

po prihlaseni do webové aplikace si otevrete zalozku

»Ndstroje” a dale , Propojeni ucti“

{ o 3

zadejte prihlaSovaci Udaje k dalsimu uctu a stisknéte /

tlacitko propoijit, ucty se Vam propoji

[ =]

po propojeni Uctll je mozné se jednoduse prepinat

mezi Ucty pomoci ikonky vpravo nahofte: .

D

zde je moZno UCty téz rozpojit

3 Webova aplikace - zalozky

Po pfihlaseni uvidite zakladni prehled nejdilezitéjsich udajd tykajicich se Zaka nebo rodicu.
Naleznete zde i pfehled znamek, rozvrh, suplovani, planované akce, apod.:

Odhlaseni uzivatele

Pfepinani propojenych uctl

I

i

o

PfihlaSeny ucet

[

Zakladni menu,
informace o
aktualnim pololeti
skolniho roku

Rychly pfehled novinek, novych zprav,
suplovani, klasifikace, informace o rozvrhu,
o ucitelich, ktefi dany den uci. Kliknutim na

vybranou polozku pfejdete do dané sekce.

Jednotlivé bloky je mozné
pretazenim za rdmecek
uspordadat podle svého



https://zschvalsiny.bakalari.cz/

3.2.1 Prehled a uprava osobnich udajt

Zde si mUzZete prohliZzet osobni Udaje, které o Vas nebo o ditéti skola eviduje. V pfipadé, Ze se
néktery z udaji zménil nebo neni spravny, je mozné po kliknuti na tlac¢itko UmoZnit zmény dany udaj
editovat. Po akceptaci $kolou bude tento Udaj zménén. Zaci tento modul nemaji ptistupny, prohlizet a
editovat jej mohou jenom rodice.

03 BARALAR
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Prehled osobnich udajt zaka, osobni Zatrzenim lze provést

Udaje zakonnych zastupcl Zaka zmény v osobnich udajich

Emailové adresy registrované v tomto systému slouzi téz k zasilani zapomenutého hesla, proto
je nutné je udrzovat aktualni.

3.2.2 Volba nasledné Skoly

Zde rodi¢e vychazejicich zak( na pokyn TU nebo VP zaznamenaji 1ZO stfedni skoly a
pozadovany obor. Obé skoly vyplni v pofadi, kde 1. $kola = preferovana volba.

Voilya naslegne bimiy

PhO Tt A MEMT

3.3.1 Prubézna Kklasifikace

Zde mUZete vidét udélené znamky ze vSech predmétli v daném pololeti.

Filtr casového obdobi pro zobrazeni zndmek \

Pribiind klsifikace ~ 2 pololets . robu 2021753 A
i phanes | - | ) A
/ o o Zobrazeni znamek
vl il po predmétech i
D esaeed sheetsy Pfredméty s jiz chronologicky
udélenymi
" zndmkami

Kliknutim na znamku se zobrazi jeji detaily

Kliknutim na tlaél'tkoA se zobrazi detaily vSech zndmek v pfedmétu




Pozndamka: Ne vSechny zndmky jsou stejné, nékteré maji vyssi vahu (Ctvrtletni prdce), nékteré
nizkou vdhu (aktivita v hodiné). Vdhu zndmky uvidite pfi otevieni podrobnosti o dané zndmce, je téz
graficky zndzornéna pouZitou velikosti pisma.

Na nasi Skole se pouziva celkem 6 rtiznych vah znamky:

8 - Nejvyssi vaha, 6 - Velmi vysokd vaha, 4 - Vysokd vdha, 3 - Stifedni vdha, 2 - Nizkd vaha, 1 - Nejnizsi vdha
Vaha urduje, kolikrat se dand zndmka bude poditat ve vysledném priméru vsech znamek. Je na
zvazeni kazdého ucitele, kolik vah bude v klasifikaci vyuZivat a jakou vahu znamce pfidéli.

Zobrazeni chronologicky: Zde si mUZete zobrazit udélené znamky srovnané podle data
pridéleni, v€etné podrobnéjsich informaci.

Paleta znamek v pribézné klasifikaci:

1-vyborné

2 — chvalitebné

3 - dobre

4 - dostatecné

5 - nedostatecné

(povoleny jsou znamky s minusem)

A — absence (Zak chybi na zkouseni, neni pfitomen ve skole, napf. nemoc)

N — nepsal — neucastnil se (napf. neodevzdal domaci ukol)

U — uvolnén (Zak se rozhodnutim vyucujiciho zkouseni netcastni)

X — nehodnocen (Zak se zkouseni Ucastnil, ale rozhodnutim ucitele nebyl klasifikovan, napf.
omluven po nepfitomnosti)

3.3.2 Pololetni klasifikace

Zde vidite celkovou historii studia Zaka na nasi Skole. Pfepinat se mizZete mezi znamkami nebo
souhrny. U souhrnd vidite celkovy prospéch za obé pololeti: prospél(a) s vyznamenanim, prospél(a),
neprospél(a). Dale v souhrnu muzete vidét celkovy priimér v kazdém pololeti, omluvené a neomluvené
hodiny a datum vydani vysvédéeni.

Znamky:
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3.3.3 Vychovna opatieni

Zde je prehled vsech vychovnych opatfeni (pochvaly, napomenuti tfidniho ucitele, ditky
tfidniho ucitele a dltky reditele skoly) udélenych za dobu dochazky se zapisem kdy a za co bylo dané
vychovné opatfeni udéleno.

3.3.4 Opravné zkousky

Prehled vykonanych opravnych zkousek.

3.4.1 Rozvrh hodin

V rozvrhu hodin vidite ¢asy hodin, jednotlivé predméty, umisténi vyuky do konkrétni mistnosti,
aktualni zmény (suplovani), udélené domaci uUkoly nebo aktualni absenci zaka. Barevné oznacené
hodiny znaci zménu v rozvrhu hodin (pfesun hodiny, naplanovanou akci, suplovani nebo odpadlou
hodinu). Pismeno D oznacuje hodinu s domacim ukolem, spodni barevné ohraniceni oznacuje druh
absence.

Pfepinani mezi rozvrhy —

=

e | ' | ' Zapnuti x vypnuti
st “ zobrazenych informaci

Zméneény rozvrh

|
e s Napovéda k druhu
Kliknutfm na konkrétni hodinu se zobrazi'jeji absence (barevny spodni
podrobnosti (téma, suplovani, ukol, apod.) okraj hodiny)
o £33

Cam-

Podrobnosti 0 hodiné (téz u hodin se

zménou rozvrhu - v zavorce je pak uveden
plGvodni predmét a vyucujici podle stalého
rozvrhu)

3.4.2 Suplovani

Prehled zmén v rozvrhu Zaka - suplované hodiny, spojené hodiny, odpadlé hodiny, vyména
hodin. U suplovani je v zdvorce uveden vyucujici, za kterého se supluje a pred zavorkou suplujici. Pfi
zméné predmétu je v zavorce a pred ni obdobné uvedena i informace o predmétu.




V suplované hodiné je
jiny predmét

/

Zobrazeni zmény v rozvrhu — konani
kulturni akce

3.4.3 Domaci ukoly

Zde uvidite prehled domacich ukold. Nékteré domaci ukoly jsou informativni a neni nutné na
né odpovidat pres webovou aplikaci (je ale nutné je spinit), nékteré domaci ukoly mohou byt nastavené
s odevzdanim a naslednou kontrolou pfes webovou aplikaci - jednd se o uUkoly s ikonou vlastovky.
Pokud je u ukolu symbol sponky, pfipojil uéitel k tkolu néjaky soubor jako ptilohu. Kliknutim na sponku
je moiné pfilohu stdhnout a zobrazit. Zak vypracovava tkol po pfihlaseni do svého profilu.

U Cerné zapsanych domacich dkoll je odevzdani za delsi dobu, u modfe zapsanych tGkoll se jiz
termin odevzdani blizi a oranzova znaci kol na nejblizsi hodinu.

Pozor: Ukol je veden jako aktivni nejvy$e den pied odevzdanim. V den, kdy je kol nutné
odevzdat, neni tento kol jiz v prehledu aktivnich Ukoll a ve webové aplikaci jiz neni vidét pod aktivnimi
ukoly, ale po prepnuti filtru pouze pod vSemi Ukoly - viz obrazek dale!

Dasdel ubaly

\/

Filtr zobrazeni ukold —
dny, tydny, aktivni,

........

minulé, viechny

Pfehled zadanych ukolG s datem
zadani a s datem odevzdani

Ukazka tkolu s kontrolou vypracovani pres webovou aplikaci:
Kliknutim na tlacitko vlastovky se uUkol odevzda. Text lze zapsat, pfipadné je mozné pfipojit
pfilohu s vypracovanym ukolem.

@
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Po odeslani ukolu muze ucitel kol bud' prijmout, nebo odeslat pfipominku. V pfipadé, Ze ucitel
odesle 74kovi pfipominku, objevi se u Ukolu ikona #% . Tuto pfipominku si zak mQZe preéist a tkol
dopracovat. Pokud ucitel ukol pfijme a oznaci ho jako vypracovany, i Zakovi se Ukol oznaci jako

vypracovany.

3.4.4 Prehled predmétu
Zde uvidite vSechny pfedmeéty, které ma zak zapsdan, véetné jména vyucujiciho.

Prehied pledmeéty

5 wonerh
Suplavinl
o Dambol (doly

| Predled vyuky

3.4.5 Prehled vyuky

V prehledu vyuky naleznete seznam vsSech oducenych hodin v jednotlivych pfedmétech. V
pfipadé absence Zaka vidite, jakd latka se zrovna ve Skole probira. Ke kazdé hodiné jsou automaticky
vyhledany vyukové zdroje podle klicovych slov zadanych v tématu hodiny. Tyto zdroje si mohou Zaci i
rodice prochazet a pomoci nich se pfipravovat na dalsi vyuku, pripadné si opakovat probiranou latku.

Pfepinace: hodiny se zdroji nebo Nastaveni Fazeni pfi zobrazeni Pfepinani mezi
bez zdroj(, s vyplnénou nebo a filtrovani vyukovych zdroju jednotlivymi predméty,
nevyplnénou vyukou. podle druhu (vyklad, testy, ...) tisk pfehledu vyuky

Foinn / _Se—

Pfehled oducenych hodin s vypisem Po kliknuti na konkrétni hodinu zde uvidite souhrn
poctu nalezenych vyukovych zdrojd nalezenych vyukovych zdrojl. KaZzdy zdroj si po
kliknuti mGzZete v internetovém prohlize ¢i otevfit.
U zdroje je uveden jazyk, druh, nadpis a kratky popis.
By i Griweed) o 163, Vysmiensuand sleve po - M - spakovinl
&




3.4.6 Vyukové zdroje

Zde si mlzZete sami vyhledavat vyukové zdroje, které vyhovuji zadanym kritériim. Vyukové
zdroje mohou pomoci pti pfipravé na vyuku, opakovani na pisemky apod. Vyukové zdroje pfipravuje

spole¢nost Bakalari a budou postupné dopliovany. Omezent kritérii

o
=)
o=
o

Moznosti vyhledavani,:

Sy

v b
= R
-

i
a
I

Vyhledavat Vybér pfedmétu
Viehves mveye \ \

(%

——— ° s
D o @ kil 23
B B : Jednotlivé zdroje zobrazené podle
-t oh (L] \ vy s T
pouzitych zadani (filtr, vyhled )
V planu akci si mlZete prohliZzet naplanované akce na nasi skole. ) ]
Volba ¢asového
Vybér kritérii — Ize zadat \
""pouze akce tykajici se Zaka Pldmakci — 12,2022 192000 3

— _

(TN

Po kliknuti na konkrétni
akci se zobrazi podrobnosti

V prlibézné absenci muZete sledovat aktudlni dochazku Zaka, divat se na procentudlni
zameskanost v jednotlivych pfedmétech nebo si zobrazovat prehled absenci po jednotlivych dnech.
Jsou zde vidét i pozdni pfichody, brzké odchody a neucast ve vyuce z divodu uvolnéni na skolni akci.



Celkovy prehled absence Volba ¢asového obdobi

Zahrnuti zvlastnich pripadu
absence do prehledu

Pfehled absence /
v pfedmétech

Mohou vyuzivat jednotlivi vyucujici, pfipadné mohou byt vytvofeny pro celou $kolu. Jsou
uréeny jak pro rodice, tak pro zaky ke zjistovani informaci.

’

Jeden z nejdllezitéjsich moduld v systému slouZi ke vzajemné komunikaci mezi Zaky, rodici a
uciteli. V tomto modulu probiha zasilani zprav, omlouvani zakd jejich zdkonnymi zastupci, hodnoceni
zakl uditeli a informovani zZakd a rodi¢l pomoci nasténky.

Prace se zpravami je velice podobnd préci s emailovym programem. Rozdil mezi emailem a
systémem Komens je, Ze systém zarucuje bezpecné doruceni zprav a snadnou kontrolu precteni zprav,
coz u emailové komunikace nelze zarucit.

Naptiklad omluvenka zaslana emailem nemusi byt prokazatelné doruc¢ena a mohou vzniknout

komplikace pfi omlouvani Zaka.

3.8.1 Odeslani zpravy nebo omluvenky

Vybér typu zpreIN\v/ (obecnla X Vybér upozornéni - —
omluvenka), vybér adresata a potvrzeni MozZnost pfipojeni pfilohy

o

Vlastni text zpravy

Swevare revy

miirhz Y

BN e

Odeslani ¢i zruseni zpravy

Cvdum s:tEdny

10



| Upozornéni: V pripadég, Ze piSete omluvenku, vyberte typ zpravy ,Omluvenka

II|

3.8.2 Prijaté zpravy

Filtry - vybér zobrazenych

zprav (viz dale)

Filtrovani dle
odesilatele

Vybér obdobi Tisky

N

S

Prace se zpravou (viz dale)

Filtry: V prehledu zprav Ize zapnout zobrazeni jen urcitych zprdv:

Zobrazit pouze nepreltens/nepotvizens Zpravy

Prace se zpravou:

odpoved na danou zpravu potvrzeni o precteni - po precteni kliknéte pro potvrzeni

predani zpravy jinému pfijemci potiaeni zpravy — skryti zpravy v pfehledu dorucenych

Oznacenad zprava ma oranzovou barvu, prectend zprava ma bilou barvu a nepfectena zprava
ma Sedou barvu pozadi. Pro rychlejsi identifikaci dorucenych zprav maji jednotlivé zpravy vlevo nékolik
Stitkd dle typl zprav a levé obarveni dle typu odesilatele:

filter B i 4

Pro rychlejsi identifikaci i bez filtrovani jsou zpravy v prehled:

Upozornéni: U nékterych zprav bude nutné potvrdit precteni (seznameni se Skolnim fadem,
rdzna oznameni apod.). Tyto zpravy jsou oznaceny cervenym puntikem. V tomto pfipadé je
nutné v detailu zpravy kliknout na tlacitko pro potvrzeni.

3.8.3 Odeslané zpravy

Prehled odeslanych zprav z daného uctu. Obrazovka vypada velice podobné jako v pripadé
dorucenych zprdv. Ve zpravach, u kterych byl poZadavek na potvrzeni o precteni, si mlzZete
zkontrolovat, kdo z pfijemc jiz zpravu Cetl a kdo jesté ne.

Po zobrazeni odeslané zpravy je v hlavi¢ce zpravy odkaz napf.: Pfeéteno 8/24, kliknutim na
odkaz zjistite seznam prijemcu, ktefi zpravu Cetli a ktefi jesté ne.

11



3.8.4 Nasténka

Na ndsténce se budou objevovat spolecné informace pro vsechny Zéky a rodice. K dispozici
mate nasténku skoly a nasténku tfidy. Na nasténce Skoly naleznete oznameni tykajici se celé Skoly
(napf. oznameni o celoskolnich akcich), na nasténce tfidy bude oznameni tykajici se jen dané tfidy
(napf. organizace vyletu, informace k vyuce apod.).

V této sekci naleznete verejné dokumenty ucitell. Mohou se zde objevovat rlizné pracovni
listy, pfipravy na pisemku, prezentace apod. Kazdy ucitel ma k dispozici svoji vlastni slozku, ve které
mUzZe vytvaret dalsi slozky (napft. tfidy) a nahravat do nich potfebné materidly.

Zde naleznete na jednom misté dilezité informace tykajici se nejcastéjsich vyukovych a
vychovnych obtizi, budete si moci vyhledat nejblizsi poradenské pracovisté, prfipadné si mlzZete
zobrazit odkazy na napravnd cviéeni vhodna pro déti s ,,dys“ poruchami a problémy s koncentraci
pozornosti.

V této sekci se v budoucnu budou zobrazovat prehledy riznych souhlas( tykajicich se GDPR,
které pres webovou aplikaci budete moci odsouhlasit.

3.12.1 Prehled prihlaseni

Zde si muzete prohlédnout prehled svych pfihlaseni a filtrovat si je dle zadaného ¢asového
obdobi. Pokud objevite néjakou podezielou aktivitu (napf. pfihlaseni z IP adresy, o které nic nevite),
doporucujeme zménit své heslo v sekci Nastroje - > Zména hesla (pfipadné o zménu hesla pozadat
Skolu)

3.12.2 Propojeni ucta

Pokud mate vice déti na sSkole, je moiné jejich ucty spojit do jednoho a vyuZit jednoho
prihlaseni do systému pro zobrazeni informaci o vSech détech. Podrobny postup, jak toto provést
naleznete v sekci 2.2 nahote v tomto navodu.

3.12.3 Zména hesla

Heslo je mozZné si kdykoliv zménit, pokud je moZnost nastavena v systému. V této sekci zadejte
pro zménu hesla staré heslo a dvakrat nové heslo. Heslo musi byt slozeno minimalné z 8 znakl v
kombinaci &islic, malych a velkych pismen. Vidy dbejte, aby vase ptihlasovaci udaje nemohly byt
zneutzity! (Pozn.: Skola z bezpeénostnich diivodd neumozfiuje zménu hesla.)
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3.12.4 Nastaveni

V nastaveni si mUZete zménit jazyk Bakalarl na angli¢tinu, fazeni domacich uakoll, zobrazeni
aktudlniho rozvrhu, pfipadné si obnovit nastaveni panell na hlavni strance.
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